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      Ispettorato Territoriale del Lavoro di Milano 

CAPITOLATO D’ONERI PER SERVIZI DI FACHINAGGIO E 

SMALTIMENTO MATERIALE CARTACEO 
Affidamento servizio di facchinaggio e smaltimento mediante trattativa diretta su mePa ai 

sensi dell’art 36 comma 2 lett a) del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. 

 

CIG Z9135AA909 

 

1 - Oggetto del servizio: 

 

L’Ispettorato Territoriale del Lavoro di Milano-Lodi ha necessità di affidare il servizio di 

facchinaggio e smaltimento di materiale cartaceo relativamente alla sede di Milano e alla sede di 

Lodi. 

 

Nella fattispecie la tipologia delle prestazioni può essere così riassunta: 

- procedere alla conclusione del progetto di dematerializzazione degli archivi avviato nel 2021  con 

caricamento e trasporto, presso idonei impianti di smaltimento autorizzati, di materiale cartaceo 

già riposto in n. 50 scatoloni (d cui n. 30 per la sede di Milano e n. 20 per la sede di Lodi) 

- movimentare 300 metri lineari di materiale cartaceo presso la sede di Milano dal piano 3° al piano 

-3 con posizionamento ordinato nella nuova collocazione 

 

Il servizio, consistente nelle operazioni sopra descritte, sarà eseguito mediante l’utilizzo da parte della 

società aggiudicataria di propria manodopera, mezzi, attrezzature ed imballaggi.  

 

2 - Durata del contratto e importo a base della trattativa 

I singoli interventi verranno concordati dalle parti. 

L'importo complessivo presunto a base della trattativa diretta è fissato in € 2.620,00 (IVA 22% 

esclusa), riferito alla totalità del servizio.  

L'offerta presentata non potrà superare l'importo complessivo presunto a base della trattativa diretta. 

Le prestazioni di cui sopra sono puramente indicative, variando a seconda delle reali esigenze dell’ 

ITL Milano Lodi. Pertanto, qualora i servizi dovessero essere molto inferiori rispetto ai quantitativi 

previsti, la Ditta assegnataria non potrà avanzare alcuna pretesa nei confronti del committente. 

Qualora in corso di esecuzione del contratto si rendesse necessario un aumento delle prestazioni, la 

stazione appaltante potrà imporre, ai sensi del comma 12, art. 106, D.lgs 50/2016 e s.m.i., l’esecuzione 

delle stesse fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, alle stesse condizioni previste 

nel contratto originario. 
 
3 - Caratteristiche del servizio 

In caso di attività complesse, il Fornitore effettuerà un sopralluogo preventivo gratuito al fine di 

organizzare al meglio le attività richieste. 

Gli interventi verranno eseguiti di norma dalle ore 8,00 alle 13,00 e dalle ore 14,30 alle 17,30 dal 

lunedì al venerdi, con possibilità di svolgimento anche al sabato previo accordo.  

Tutte le attività dovranno essere espletate in conformità alla normativa vigente ed alle eventuali future 

modificazioni ed integrazioni, con particolare riferimento alle disposizioni in materia di tutela della 

privacy e della riservatezza dei dati.  
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4 - Personale impiegato 

La Ditta aggiudicataria fornirà personale qualificato e con disponibilità oraria prevista all'interno del 

presente Capitolato. 

La Ditta dovrà impiegare nel servizio, personale di fiducia che dovrà adempiere diligentemente a 

quanto previsto dal contratto, come pure alle indicazioni che verranno impartite dal Committente. 

La Ditta dovrà osservare nei riguardi dei propri dipendenti, le leggi, i regolamenti e le disposizioni 

previste da contratti in materia salariale previdenziale e assicurativa, disciplinanti i rapporti di lavoro 

della categoria. 

Gli operatori devono essere iscritti a libro matricola ed essere assicurati a norma di legge presso gli 

istituti previdenziali ed assistenziali. 

Il personale che sarà messo a disposizione dal Fornitore deve essere professionalmente capace e 

fisicamente idoneo, a conoscenza delle modalità di esecuzione del servizio e delle misure di sicurezza 

previste dal D.Lgs.n.81/2008 e s.m.i. 

Il personale deve essere presente sul luogo di lavoro negli orari stabiliti per l'inizio del servizio in 

accordo tra il Fornitore e l'Amministrazione. 

Inoltre, il Fornitore garantisce che: 

- il Personale sia dotato sempre di apposita divisa e tessera di riconoscimento, corredata di fotografia 

e contenente le generalità del lavoratore e l'indicazione del datore di lavoro; 

- sia di assoluta fiducia e provata riservatezza; 

- tenga sempre un comportamento corretto ed educato; 

- segnali subito al Referente del Fornitore eventuali anomalie che si rilevino durante lo svolgimento 

del servizio; 

- si attenga alle indicazioni del Referente dell’ITL di Milano Lodi. 

L’ITL di Milano Lodi si riserva la facoltà di pretendere in qualsiasi momento l'allontanamento degli 

operatori che non rispondano ai requisiti, ovvero che non tengano i comportamenti sopraindicati. 

Il Fornitore deve comunicare all'Amministrazione contraente il nominativo di un Referente a titolo 

di Capo Squadra che si occuperà della gestione del personale inviato e della relazione con la 

Committenza. Il referente deve essere in possesso di adeguate competenze professionali e di un 

idoneo livello di responsabilità e potere decisionale, per la gestione di tutti gli aspetti del contratto. 
 

5 - Sicurezza sul lavoro 

L’aggiudicataria dovrà osservare integralmente le disposizioni di cui alla normativa vigente in 

materia di sicurezza e salute dei lavoratori sul luogo di lavoro, di prevenzione infortuni ed igiene sul 

lavoro ed in particolare del D.lgs. n. 81 del 9 aprile 2008 e di quelle che dovessero essere emanate 

nel corso di validità del contratto in quanto applicabili. 

L’aggiudicataria, inoltre, prima dell’esecuzione del servizio dovrà prendere visione del DVR del 

committente al fine di avere conoscenza di eventuali rischi specifici esistenti nell’ambito dell’attività 

istituzionale. In ogni caso sarà redatto apposito verbale tra l’aggiudicataria ed l’RSPP di questo 

Ufficio per verificare se nel corso dell’esecuzione potrebbero concretizzarsi rischi residui che, allo 

stato, non sono rilevabili neanche potenzialmente e quindi adottare le opportune precauzioni, 

rendendone edotti i propri dipendenti. 

L’aggiudicataria dovrà, infine, uniformarsi alle procedure di emergenza e di pronto soccorso sanitario 

in vigore presso la sede ove si svolgeranno le attività contrattuali. 

L’Ispettorato ha facoltà di procedere alla risoluzione del contratto di appalto qualora accerti che 

l’aggiudicataria non osservi le norme di cui sopra; i danni derivanti da tale risoluzione saranno 

interamente a carico dell’aggiudicataria. 
 

6 - Mezzi e dotazioni 

Il Fornitore deve utilizzare, nell'espletamento del servizio, macchine ed attrezzature adeguate ai 

servizi da espletare, di sua proprietà o nella sua disponibilità. Gli attrezzi e le macchine impiegate per 

lo svolgimento del servizio devono essere rispondenti alle norme di buona tecnica ed in regola con le 

norme vigenti in materia di prevenzione infortuni; tecnicamente efficienti e mantenuti in perfetto stato 

nonché dotati di tutti quegli accorgimenti ed accessori atti a proteggere e salvaguardare l'operatore ed 

i terzi da eventuali infortuni. 
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Il Fornitore deve sottoporre a manutenzione programmata e verifiche periodiche tutte le attrezzature 

ed i mezzi utilizzati e provvedere alla loro sostituzione se obsoleti o malfunzionanti. 
 

7 - Requisiti per la partecipazione alla gara 

Per partecipare alla Trattativa diretta relativa al servizio in oggetto, la ditta dovrà possedere i requisiti 

minimi di carattere generale previsti dalla normativa vigente in particolare nel Codice dei Contratti 

(D.Lgs 50/2016 e s.m.i.) ed essere registrata ed abilitata sul Mercato Elettronico di CONSIP (ME.PA) 

al Bando: Servizi / Iniziativa: Servizi di logistica (traslochi, facchinaggio, movimentazione merci, 

magazzino, gestione archivi). 
 

8 - Risoluzione del contratto 

▪ L’Ispettorato potrà procedere di diritto alla risoluzione del contratto, mediante lettera 

raccomandata o pec, in caso di gravi negligenze ed inadempienze nell’esecuzione del contratto 

stesso quali: Manifesta incapacità nell’esecuzione del servizio, frode o grave negligenza 

nell’esecuzione dello stesso; 

▪ interruzione del servizio senza giustificato motivo; 

▪ inosservanza dei termini essenziali convenuti; 

▪ reiterate situazioni di mancato rispetto delle modalità di esecuzione contrattuali o reiterate 

irregolarità o inosservanze delle norme di legge; 

▪ mancato rispetto degli obblighi previsti dalle leggi vigenti in materia previdenziale, assicurativa, 

antinfortunistica e dei contratti di lavoro nazionale e locali; 

▪ subappalto non autorizzato; 

▪ violazione degli impegni anticorruzione assunti con la sottoscrizione del Patto di integrità 

presentato in sede di partecipazione alla procedura; 

▪ mancanza o perdita dei requisiti per l’accesso alle pubbliche gare. 

La risoluzione del contratto, per qualsiasi motivo, comporta il risarcimento dei danni derivanti. 

 

9 - Cessione del contratto e dei crediti 

E’ vietato cedere anche parzialmente il contratto, a pena di nullità, salvo quanto previsto dall’art. 105 

del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i. 

La cessione dei crediti per i corrispettivi delle prestazioni comprese nel contratto in oggetto è 

consentita nei limiti dell’art.106 - comma 13 del Codice dei Contratti. 

 

10 - Variazione della ragione sociale 

L’affidatario dovrà comunicare all’Ispettorato almeno trenta giorni prima qualsiasi variazione 

intervenuta nella denominazione o ragione sociale dell’Impresa indicando il motivo della variazione 

(cessione d’azienda, fusione, trasformazione, ecc.) allegando tutta la documentazione riguardante 

l’operazione. 

L’Ispettorato ha la facoltà di proseguire il rapporto contrattuale con l’eventuale soggetto subentrante 

o recedere dal contratto. 

 

11 - Responsabilità verso terzi per danni 

L’Impresa affidataria si impegna a rispettare le prescrizioni e le indicazioni per l’esecuzione del 

servizio di cui al presente capitolato, le disposizioni interne comunicate dall’Ispettorato e ad adottare 

ogni precauzione necessaria ad evitare danni a persone o cose. Sarà obbligata a risarcire l’Ispettorato 

per tutti i danni, sia diretti che indiretti, che possano comunque ed a chiunque derivare in dipendenza 

o connessione della gestione del servizio oggetto del presente Capitolato. 

L’affidatario dovrà dimostrare di possedere o dovrà stipulare, con oneri a suo carico, polizza 

assicurativa con primarie compagnie per la copertura della responsabilità civile verso terzi per danni 

a persone e/o cose con massimale unico non inferiore a € 1.500.000,00 per ogni singolo sinistro, di 

cui sarà tenuta a fornire copia all’Ispettorato entro i termini previsti per la stipulazione del contratto. 

L’Ispettorato si riserva di sottoporre la suddetta polizza alla valutazione del proprio broker di fiducia. 
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12 - Responsabile del procedimento 

Ai fini della presente procedura ed ai sensi della legge n. 241/1990 e s.m.i. si comunica che 

Responsabile del Procedimento è il Dr. Carlo Colopi, Direttore dell’ITL di Milano-Lodi. 

 

13 - Informativa sul trattamento dei dati personali - Regolamento UE 2016/679 (GDPR) 

“Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) - informativa sul trattamento dei dati personali: i dati personali 

del Concorrente alla procedura di acquisto saranno trattati dall’INL, con sede in Roma, Piazza della 

Repubblica 59, in qualità di Titolare del trattamento, esclusivamente e limitatamente a quanto 

necessario per lo svolgimento della presente procedura negoziale, unicamente ai fini della 

individuazione del miglior offerente, nonché della successiva stipula e gestione del contratto. L’INL 

tratterà i dati personali del Concorrente con le modalità di cui al modulo di informazioni 

(INLGDPR04) consultabile nell’apposita pagina del sito istituzionale 

(https://www.ispettorato.gov.it/it-it/Privacy/Documents/Informativa-fornitori-INL-GDPR-04.pdf). Il 

mancato rilascio dei dati personali comporta l’impossibilità per il Concorrente di accedere alla 

suddetta procedura di affidamento del servizio”. 

Il Concorrente deve assicurare, partecipando alla presente gara, di avere le caratteristiche atte a 

garantire effettiva conoscenza specialistica, affidabilità e risorse tecniche, per assicurare la sicurezza 

del trattamento del dato relativo alla nomina di Responsabile del Trattamento di cui all’art. 28 

Regolamento (UE) 2015/679. 

Le Parti contraenti, avvalendosi dell’apporto dei propri collaboratori, si impegnano a trattare i dati di 

cui verranno a conoscenza in esecuzione del contratto e nel rispetto delle disposizioni normative 

vigenti in materia, come informazioni riservate, e non le renderanno accessibili a terze parti, ad 

eccezione dei casi in cui ciò sia previsto dalla legge. 

Il contraente dichiara espressamente, con la sottoscrizione del contratto, di assicurare l’adozione - 

tenuto conto della natura, dell’oggetto, del contesto e delle finalità del trattamento eseguito - di misure 

tecniche e organizzative adeguate a proteggere i dati trattati e assicurare la tutela dei diritti e libertà 

degli interessati. Con separato atto si procederà alla nomina del Responsabile del Trattamento di cui 

all’art. 28 Regolamento (UE) 2015/679. 

 

14 - Foro competente 

Per tutte le controversie che dovessero insorgere per l’esecuzione del contratto, di cui al presente 

Capitolato, è competente il Foro di Milano. 

                            Il RUP 
  Dott. Carlo Colopi 

 

 

 

 

 

 

Il presente capitolato dovrà essere sottoscritto con firma digitale ed allegato nella procedura della 

T.D. sul MePa. nella sezione allegati. 
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