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Ispettorato territoriale  

di Lucca - Massa Carrara  

CAPITOLATO TECNICO PER LA FORNITURA DI STAMPATI, CARTA PER FOTORIPRODUTTORI E ARTICOLI 

DI CANCELLERIA MINUTA PER GLI UFFICI DELL’ISPETTORATO TERRITORIALE DEL LAVORO DI LUCCA-

MASSA CARRARA 

 
Art. 1 OGGETTO DEL CONTRATTO 
Il contratto ha per oggetto la fornitura di articoli di cancelleria, carta formato A4 e stampati quali 
patentini per la conduzione dei generatori di vapore necessari alle attività istituzionali dell’Ispettorato 
Territoriale del Lavoro di Lucca-Massa Carrara.  
 
Art. 2 - MODALITÀ DI CONSEGNA, LUOGHI DI CONSEGNA E CARATTERISTICHE TECNICHE DEI BENI. 
La fornitura, le quantità e i luoghi di consegna dei prodotti sono regolati dal presente Capitolato 
Speciale. I prodotti dovranno essere adeguatamente imballati in modo da non subire danni durante la 
loro movimentazione, trasporto e consegna.  
Si rende noto che i locali non sono idonei all’ingresso dei pallet interi, pertanto il materiale dovrà 
essere “sbancalato” e collocato nei nostri magazzini/piani di deposito da Vs. personale su appositi 
carrelli. Si evidenzia che non si dispone nelle sedi di carrello, pertanto sarà cura della ditta affidataria 
provvedere in proprio ai mezzi necessari L’attività di consegna si intende comprensiva di ogni onere 
relativo a imballaggio, trasporto, sbancalatura, attività di facchinaggio con consegna al 
magazzino/piano presso le sedi dell’Ispettorato di Lucca-Massa Carrara di seguito indicate: 

 

Sedi 

Lucca – Via Gramsci, 109 – archivio al piano strada 

Carrara – Via Don Minzoni, 5 – archivio al piano quarto con ascensore 

 
Considerati i luoghi di accesso per la consegna della fornitura, si rende obbligatorio l’utilizzo da parte 
del vettore di un furgone del tipo Daily con sponda con portata fino a 35 quintali. La consegna dei 
prodotti dovrà essere accompagnata da documento di trasporto che sarà consegnato in copia al 
committente.  
Alla consegna l’Amministrazione si riserva di effettuare un accurato controllo dei prodotti per 
accertarne la rispondenza a tutte le caratteristiche. Il rilascio di ricevuta, all’atto di consegna, non 
implica passiva accettazione della provvista, potendo questa essere rifiutata in qualsiasi momento 
qualora fossero riscontrati difformità rispetto alle caratteristiche richieste. 
Il materiale che fosse rifiutato perché non rispondente alle prescrizioni, dovrà essere sostituito con 
spese di reso a carico del fornitore, in un termine equo che sarà di volta in volta fissato dalla Ufficio 
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Economato e Acquisti, comunque non superiore a 15 giorni.  
 
Orari di apertura uffici 
 
Sede di Lucca – Via Antonio Gramsci, 109 - dalle 09:00 alle 13:00 da lunedì a venerdì e fino alle 16:00 
solo nelle giornate di lunedì, mercoledì e venerdì 
Referente ufficio: Dott.ssa Bunea Anita – Tel. 0585 763742  
Ubicazione consegna fornitura: locali magazzino situati al piano stradale. Per lo scarico è consigliato 
l’utilizzo di carrello manuale. 
 
Sede di Carrara - Via Don Minzoni n. 5 dalle 09:00 alle 13:00 da lunedì a venerdì e fino alle 16:00 solo 
nelle giornate di martedì e giovedì 
Referente ufficio: Dott.ssa Turitto Francesca – Tel. 0583 1538316  
Ubicazione consegna fornitura: stanza adibita a magazzino al piano 4.  Presente ascensore. Per lo scarico 
è consigliato l’utilizzo di carrello manuale. 
I beni oggetto di offerta dovranno essere conformi alle specifiche tecniche contenuti nella Tabella 
ELENCO PRODOTTI sottoindicata: 

 

ELENCO PRODOTTI 

 
Descrizione prodotti e caratteristiche Unità di misura 

Quantità 
fornitura sede 

di Lucca 

 Carta per fotoriproduttori in pura cellulosa formato 
A4 gr. 80 da 500 fogli certificata Ecolabel o PEFC o 
FSC o BLAUER ENGEL 

Risma 163 

 Penne Nere Scatola da 50pz 1 

 Penne Blu Scatola da 50pz 1 

 Evidenziatori (10 pezzi per ciascun colore: giallo, 
arancio e verde) 

Pezzo 30 

 Marcatore indelebile Bullet Point (16 neri e 8 rossi) Pezzo 24 

 Matite Scatola da 12 pz 1 

 Gomme Pezzo 20 

 Punti cucitrice passo piccolo 6/4 Scatole da 1000 pz 50 

 Cucitrici a pinza Pezzo 30 

 Levapunti Pezzo 10 

 Block notes formato A4 Pezzo 20 

 Elastici in gomma Ø 100 da 1 Kg Busta 2 

 Faldoni con lacci (Cartelle Archivio) (nr. 60 Dorso 12 
e nr. 40 Dorso 15) 

Pezzo 100 

 Forbici Pezzo 10 

 Nastro adesivo trasparente Pezzo 10 

 Targhette portachiavi Pezzo 30 

 Fermagli n. 3 Scatole da 1000 pz 40 

 Temperamatite in metallo Pezzo 20 

 Buste A4 forate trasparenti per raccoglitori ad anelli Pezzo 100 

 Cuscinetto per timbri Pezzo 3 

 Post-it 76 x 76 Pezzo 30 

 Macchina distruggi-documenti Pezzo 2 

 Patentino per la conduzione dei generatori di vapore Pezzo 100 



 

              Ispettorato territoriale del lavoro  
di Lucca - Massa Carrara 

Via A. Gramsci, 109 - 55100 Lucca 
Tel. 0583 1538301  

 Via Don Minzoni, 5 - 54033 Carrara 
Tel. 0585 76371 

PEC: itl.lucca-massacarrara@pec.ispettorato.gov.it 
E-mail: itl.lucca-massacarrara@ispettorato.gov.it 

www.ispettorato.gov.it 

Pag. 3 a 3 
 

 

ELENCO PRODOTTI 

 
Descrizione prodotti e caratteristiche Unità di misura 

Quantità 
fornitura sede 

di Carrara 

 Carta per fotoriproduttori in pura cellulosa formato 
A4 gr. 80 da 500 fogli certificata Ecolabel o PEFC o 
FSC o BLAUER ENGEL 

Risma 75 

 Penne Nere Scatola da 50pz 2 

 Penne Blu Scatola da 50pz 1 

 Evidenziatori (10 pezzi per ciascun colore: giallo, 
arancio e verde) 

Pezzo 30 

 Marcatore indelebile Bullet Point (16 neri e 8 rossi) Pezzo 24 

 Matite Scatola da 12 pz 1 

 Gomme Pezzo 20 

 Punti cucitrice passo piccolo 6/4 Scatole da 1000 pz 50 

 Punti cucitrice alto spessore passo 23/15 Scatole da 1000 pz 10 

 Cucitrici a pinza Pezzo 10 

 Levapunti Pezzo 10 

 Block notes formato A4 Pezzo 20 

 Colla Stick 20 gr. Scatola da 12 pz 1 

 Elastici in gomma Ø 100 da 1 Kg Busta 2 

 Faldoni con lacci (Cartelle Archivio) (nr. 30 Dorso 12 
e n. 20 Dorso 15) 

Pezzo 50 

 Forbici Pezzo 10 

 Nastro adesivo trasparente Pezzo 10 

 Targhette portachiavi Pezzo 30 

 Fermagli n. 3 Scatole da 1000 pz 40 

 Temperamatite in metallo Pezzo 20 

 Buste forate trasparenti per raccoglitori ad anelli a4 Pezzo 100 

 Cuscinetto per timbri Pezzo 3 

 Post-it 76 x 76 Pezzo 30 

 
I patentini per la conduzione dei generatori di vapore devono essere stampati secondo il modello 
allegato al contratto, in formato A5 con copertina rigida blu e con numero di serie. 
 
 

Art. 3 – FORO COMPETENTE  

Eventuali controversie inerenti l’esecuzione o l’interpretazione del presente capitolato speciale, qualora 

non sia possibile comporle in via transitiva saranno definite al foro di Lucca. 

 


