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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  Scigliano Gemma 

Indirizzo   

Telefono   

E-mail   

Nazionalità   
 

   

 

 
 

 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Periodo  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

 

 

 

• Periodo  

 Dal 01/01/2021 ad oggi 

Ispettorato Territoriale del Lavoro di Padova Passaggio De Gasperi 3 - 35131 Padova 

 

Pubblico 

Responsabile Processo Servizio all’Utenza  

Organizzazione del processo, gestione delle relative risorse umane e strumentali, emanazione 
dei provvedimenti amministrativi di competenza  

 

 

Dal 22/06/2020 ad oggi 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Ispettorato Territoriale del Lavoro di Padova Passaggio De Gasperi 3 - 35131 Padova 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 

• Tipo di impiego  Referente ITL presso lo Sportello Unico per L’Immigrazione di Padova, incardinata nel Processo 
Servizi all’Utenza  

• Principali mansioni e responsabilità  Formulazione dei Pareri di competenza ITL per il rilascio dei nulla osta al lavoro in favore di 
cittadini extracomunitari, per la conversione dei permessi di soggiorno in lavoro, nonché ai fini 
della definizione delle istanze di emersione/nuova assunzione cittadini extracomunitari 
irregolarmente presenti sul territorio nazionale  

 
 

• Periodo   DAL 26/04/2019 AL 21/06/2020 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Ispettorato Territoriale del Lavoro di Padova Passaggio De’ Gasperi 3 - 35131 Padova 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 

• Tipo di impiego  Referente ITL presso lo Sportello Unico per L’Immigrazione di Padova, incardinata nel Processo 
Servizi all’Utenza. Responsabile del procedimento relativo al rilascio da parte dello Sportello 
Unico per l’Immigrazione di Padova dei nulla osta al lavoro in favore di cittadini extracomunitari, 
per la conversione dei permessi di soggiorno in lavoro, nonché Responsabile del procedimento 
relativo al rilascio da parte del SUI dei nulla osta al ricongiungimento familiare di cittadini 
extracomunitari 
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• Principali mansioni e responsabilità 

  

 

Istruttoria delle istanze al SUI di nulla osta al lavoro, di conversione dei permessi di soggiorno in 
lavoro, formulazione dei relativi pareri di competenza ITL. Coordinamento del personale SUI 
addetto ai procedimenti funzionali al rilascio di nulla osta al lavoro e ricongiungimento familiare. 
Funzione di raccordo con gli enti interessati ai procedimenti di competenza SUI (Questura, 
Direzione Provinciale del Lavoro, Centro per l’Impiego, INPS, Enti locali, Ministero degli Esteri, 
Consolati ed Ambasciate). Redazione note all’Avvocatura per la predisposizione di ricorsi 
avverso provvedimenti di diniego SUI.  

 
 

• Periodo   DAL 1/10/2015 AL 25/04/2019 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Ispettorato Territoriale del Lavoro di Padova Passaggio De’ Gasperi 3 - 35131 Padova 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 

• Tipo di impiego  Responsabile Unipersonale Sportello Unico Immigrazione. Responsabile del procedimento 
relativo al rilascio da parte dello Sportello Unico per l’Immigrazione di Padova dei nulla osta al 
lavoro in favore di cittadini extracomunitari e per la conversione dei permessi di soggiorno in 
lavoro. 

• Principali mansioni e responsabilità  Istruttoria delle istanze al SUI di nulla osta al lavoro, di conversione dei permessi di soggiorno in 
lavoro, formulazione dei relativi pareri di competenza ITL. Coordinamento del personale SUI ed 
ITL (incardinato nell’area Politiche del Lavoro ed Autorizzazioni per il Lavoro) addetto ai rispettivi 
procedimenti di competenza.  Funzione di raccordo con gli enti interessati ai procedimenti di 
competenza SUI (Questura, Direzione Provinciale del Lavoro, Centro per l’Impiego, INPS, Enti 
locali, Ministero degli Esteri, Consolati ed Ambasciate). Redazione note all’Avvocatura per la 
predisposizione di ricorsi avverso provvedimenti di diniego SUI. 

 
 

• Periodo   DAL 27/04/2001 AL 30/09/2015 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Direzione Territoriale del Lavoro di Padova Passaggio De’ Gasperi 3 - 35131 Padova 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 

• Tipo di impiego  Responsabile Unità Operativa Politiche del Lavoro ed Autorizzazioni per il Lavoro. In data 
06/02/2012, nominata componente dell’Unità Operativa Vigilanza Tecnica. In data 01/12/2011, 
nominata dal Prefetto di Padova a componente del Tavolo Tecnico “Laboratorio 
Lavoro/Immigrazione previsto dal Progetto “Programmazione e Organizzazione dei servizi di 
reimpiego degli Immigrati”, gestito da Italia Lavoro per conto del Ministero dell’interno e del 
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali. Dal 16/04/2015, componente effettivo dello 
Sportello Unico Immigrazione, nominata con Decreto Prefettizio. In data 17/12/2007, nominata 
dal Direttore della DTL di Padova Vice Responsabile dello Sportello Unico per l’Immigrazione di 
Padova. In data 13/09/2007, delegata dal Direttore della DTL di Padova alla sottoscrizione dei 
provvedimenti inerenti i ricongiungimenti familiari degli stranieri presso il SUI di Padova. In data 
18/12/2006, delegata dal Direttore della DTL di Padova alla sottoscrizione dei provvedimenti 
connessi alla gestione dei flussi in materia di lavoro dei cittadini extracomunitari di competenza 
SUI. Il 22/07/2005, delegata alla Presidenza di sottocommissioni della Commissione Provinciale 
di Conciliazione istituite presso la DTL di Padova, ex lege 533/73. 

• Principali mansioni e responsabilità  Organizzazione dell’Unità Operativa Politiche del Lavoro ed autorizzazione per il Lavoro presso 
la DTL, gestione delle relative risorse umane e strumentali, emanazione dei provvedimenti 
amministrativi di competenza. Organizzazione del SUI. Istruttoria delle istanze di nulla osta al 
lavoro, di conversione dei permessi di soggiorno in lavoro, formulazione dei relativi pareri di 
competenza ITL. Coordinamento del personale SUI ed ITL (incardinato nell’area Politiche del 
Lavoro ed Autorizzazioni per il Lavoro) addetto ai rispettivi procedimenti di competenza, 
emanazione dei relativi provvedimenti. Funzione di raccordo con gli enti interessati ai 
procedimenti di competenza SUI (Questura, Direzione Provinciale del Lavoro, Centro per 
l’Impiego, INPS, Enti locali, Ministero degli Esteri, Consolati ed Ambasciate). Redazione note 
all’Avvocatura per la predisposizione di ricorsi avverso provvedimenti di diniego SUI. Attività di 
vigilanza finalizzata alla prevenzione dei rischi ed alla tutela della sicurezza nei luoghi di lavoro. 
Redazione dei verbali di conciliazione relativi alle controversie in materia di lavoro in sede di 
tentativo obbligatorio di conciliazione. 
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• Periodo  

  

 

   DALL’1/09/1998 AL 26/04/2001 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 irDirezione Territoriale del Lavoro di Padova Passaggio De’ Gasperi 3 - 35131 Padova  

  
 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 

• Tipo di impiego  Funzionario addetto all’Ufficio Legale e Contenzioso 

• Principali mansioni e responsabilità  Predisposizione di ordinanze ingiunzione ed archiviazione. Predisposizione memorie difensive. 
Rappresentanza in giudizio dell’Amministrazione. 

 

 

• Periodo  

  

 

   GIUGNO 2012 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali Via Flavia, 6 - Roma  
 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza svolta nell’ambito del Progetto “Programmazione e Gestione delle Politiche 
MigMigratorie” organizzato da Italia Lavoro per conto del Ministero del Lavoro e delle Politiche 
SocSociali. 

 

 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di operatori dell’Immigrazione e delle Politiche 
d’Integrazione. 

 

 

• Periodo  

  

 

   MARZO 2012 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali Via Flavia, 6 - Roma  
 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza svolta nell’ambito del Progetto “Programmazione e Organizzazione dei servizi 
perper il reimpiego degli Immigrati” organizzato da Italia Lavoro per conto del Ministero dell’Interno e 
del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali.  

 

 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di operatori dell’Immigrazione e delle Politiche 
d’Integrazione. 

 

 

• Periodo  

  

 

  GENNAIO 2012 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Patronato ACLI - Roma  
 

• Tipo di azienda o settore  Associazione 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza svolta nell’ambito delle procedure di ingresso in Italia di cittadini 
extrextracomunitari ex artt. 23 e 27 Testo Unico Immigrazione.  

 

 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di operatori dell’Immigrazione addetti agli sportelli 
ACLI. 

 

 

• Periodo  

  

 

  DICEMBRE 2011 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Form&r Via Europa, 2 – Galliera Veneta  
 

• Tipo di azienda o settore  Ente di Formazione accreditato dalla Regione Veneto 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza svolta in materia di “Rischio lavoratrici gestanti. Valutazione e linee di indirizzo 
per per l’applicazione del D.lgs. 151/2001”.  

 

 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di responsabili per la sicurezza e la salute nei luoghi di 
lavoro e medici competenti. 
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• Periodo  

 

 

 

   NOVEMBRE/ DICEMBRE 2010    -   Ottobre 2009/Maggio 2010   –   Marzo/Maggio 2009    

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 A.F.L. – Agenzia Formazione e Lavoro di Padova Via U. Foscolo, 10 - Padova  
 

• Tipo di azienda o settore  Ente di Formazione accreditato dalla Regione Veneto 

• Tipo di impiego  IrAttività di docenza svolta in materia di “Diritto del Lavoro – Formazione all’imprenditorialità”.   
 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di discenti in procinto di acquisire qualifiche 
professionali che consentono l’avvio di attività d’impresa. 

 

 

• Periodo  

  

 

   Giugno 2010 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Form&r Via Europa, 2 – Galliera Veneta  
 

 
 

• Tipo di azienda o settore  Ente di Formazione accreditato dalla Regione Veneto 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza svolta in materia di “Rischio lavoratrici madri: procedimenti di interdizione dal 
lavlllavoro”.  

 

 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di responsabili per la sicurezza e la salute nei luoghi di 
lavoro e medici competenti. 

 
 

 

 

• Periodo  

  

 

   Marzo 2010 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Provincia di Padova – Settore Lavoro  
 

 
 

• Tipo di azienda o settore  Pubblico 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza in materia di “Evoluzione della normativa del lavoro” e di “Normativa regolante 
la lllla presenza dei lavoratori stranieri sul territorio nazionale”.  

 

 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di operatori di sportello presso i Centri per l’Impiego 
della Provincia di Padova. 

 
 

 

 

• Periodo  

  

 

   Dicembre 2008   

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Forema Scarl – Formazione per lo Sviluppo di Impresa di Confindustria Padova – Via E. P. 
Masini, 6 – Padova in collaborazione con la Provincia di Padova 

 

 

 

  
 

• Tipo di azienda o settore  Consorzio di Formazione accreditato presso la Regione Veneto 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza nell’ambito del “Progetto di formazione integrata per operatori e immigrati”.   
 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di operatori di sportello pubblici e privati che 
gestiscono l’utenza immigrata. 

 

 

 

• Periodo  

  

 

   Gennaio/Maggio 2008 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Consulenze Internazionali Sas – Via U. Foscolo, 10 Padova  
 

 

  
 

• Tipo di azienda o settore  Ente di Formazione Professionale accreditato dalla Regione Veneto 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza in materia di “Diritto del Lavoro – Formazione all’imprenditorialità”.   
 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di discenti in procinto di acquisire qualifiche 
professionali che consentono l’avvio di attività d’impresa. 
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• Periodo  

  

 

   Giugno 2007 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Forema Scarl – Formazione per lo Sviluppo di Impresa di Confindustria Padova – Via E. P. 
Masini, 6 – Padova in collaborazione con la Provincia di Padova Consulenze Internazionali Asa 
– Via U. Foscolo, 10 Padova 

 

 

 

  
 

• Tipo di azienda o settore  Consorzio di Formazione accreditato presso la Regione Veneto 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza nell’ambito del “Corso per operatori di sportello che gestiscono l’utenza 
iimmimmigrata”.  

 

 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di operatori di sportello pubblici e privati che 
gestiscono l’utenza immigrata. 

 
 

 

 

• Periodo  

  

 

   Aprile 2007 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Italia Lavoro per conto del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali – Direzione 
Ammortizzatori Sociali e Incentivi all’Occupazione – Via Guidobaldo Del Monte, 60 - Roma 

 

 

 

  
 

• Tipo di azienda o settore  Agenzia strumentale del MLPS 

• Tipo di impiego  iriAttività di docenza nell’ambito del “Progetto Azione per l’Inserimento lavorativo degli Immigrati”.   
 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di operatori di sportello pubblici e privati che 
gestiscono l’utenza immigrata. 

 
 

 

 

• Periodo  

  

 

   Marzo 2007 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Provincia di Padova – Assessorato all’Immigrazione e alle Attività Produttive in collaborazione 
con il Settore Lavoro e Formazione della Provincia di Padova e l’Università Ca’ Foscari di 
Venezia 

 

 

 

  
 

• Tipo di azienda o settore  Ente Pubblico 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza nell’ambito del “Corso per la formazione e l’aggiornamento di operatori e 
diriddirigenti di Uffici e Servizi pubblici e privati, operatori aziendali, datori di lavoro, operatori di 
sposportello, aventi come utenti lavoratori stranieri e creazione di reti”.  

 

 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza rivolta alla formazione di operatori e dirigenti di Uffici e Servizi pubblici e 
privati, operatori aziendali, datori di lavoro, operatori di sportello. 

 

 

 

• Periodo  

  

 

   Febbraio 2002 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Camera di Commercio, Industria, agricoltura e Artigianato di Padova  
 

 

  
 

• Tipo di azienda o settore  Ente Pubblico 

• Tipo di impiego  irAttività di docenza nell’ambito del “Progetto Immigrazione/Sportello Extra Point”.   
 

• Principali mansioni e responsabilità  Attività di docenza in materia di immigrazione. 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 

• Date     11/07/1994 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

   Università degli Studi di Reggio Calabria 

• Qualifica conseguita  Laurea in Giurisprudenza (vecchio ordinamento), conseguita con il punteggio di 110/110 e lode 
(titolo della tesi di laurea: “Il lavoro subordinato nella giurisprudenza costituzionale”) 

 
 

 

• Date    28/10/1997 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

  Università degli Studi “Federico II” di Napoli 

• Qualifica conseguita  Diploma di Specializzazione (corso triennale) in Diritto del Lavoro e delle Relazioni Industriali, 
conseguito con il punteggio di 50/50 

 
 
 

• Date   16/03/1998 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corte d’Appello di Catanzaro 

• Qualifica conseguita  Abilitazione all’esercizio della Professione forense 

   

 

• Date   1999 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali  

• Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione al Corso di Aggiornamento per la gestione del contenzioso 
amministrativo 

 
 

• Date   02/04/2003 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Ministero delle Attività Produttive 

• Qualifica conseguita  Abilitazione all’esercizio della Funzione di Vigilanza sulle Società cooperative 

   

 
 

• Date   27/09/2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali  

• Qualifica conseguita  Acquisizione della qualifica di Ispettore del Lavoro Coordinatore (F4), a seguito di 
corso/concorso 

 
 
 

• Date   Dicembre 2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali 

• Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione al Corso di Formazione “Diffida accertativa – Problemi applicativi” 

   

 

• Date   1 gennaio 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Ministero del Lavoro e delle Politiche sociali 

• Qualifica conseguita  Acquisizione del Livello di inquadramento F5 
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• Date   Dicembre 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 ANPAR - Associazione Nazionale per l’Arbitrato e la Conciliazione 

• Qualifica conseguita  Acquisizione della qualifica di Mediatore professionale 

   

 
 

• Date   18/02/2013 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università per Stranieri di Siena 

• Qualifica conseguita  Abilitazione all’insegnamento agli stranieri della lingua italiana 

   

   

   

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

 

MADRELINGUA   ITALIANA 

 

ALTRE LINGUA 
 

  Inglese 

• Capacità di lettura  OTTIMO 

• Capacità di scrittura  OTTIMO 

• Capacità di espressione orale  OTTIMO 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

 

 La pluriennale esperienza professionale svolta mi ha consentito di modulare le dinamiche 
relazionali in funzione della variegata platea di utenti, anche di diversa nazionalità e cultura, 
utilizzando un approccio comunicativo chiaro e preciso, orientato al problem solving. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

 

 Ho acquisito la capacità di lavorare sia in gruppo che in autonomia, in funzione dell’ottimale 
conseguimento degli obiettivi prefissati. Mi caratterizzano spiccata empatia ed attitudine a 
valorizzare le qualità umane e professionali dei membri del team  

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

 

 Sono in grado di utilizzare i diversi applicativi del Pacchetto Office 

 

 

 
 

 

 

   

 


